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CIRCOLARE N. 1     Manoppello, 02 settembre  2024 
 

Oggetto: Adempimenti di inizio anno scolastico  2024-2025 

Si comunica il calendario degli impegni dei docenti relativi al periodo che precede l’inizio delle lezioni. 
Eventuali coincidenze degli insegnanti impegnati in altre scuole devono essere comunicate 
tempestivamente. 
 
I verbali delle sedute, con specificato l’oggetto, l’ordine di scuola e la data della riunione, debitamente 
firmati, saranno conservati in cartaceo (riposti in una cartellina o incollati su un quaderno/registro 
predisposti presso gli uffici di segreteria) a cura del presidente/coordinatore delle riunioni.   
 
Si invita ad una puntuale preparazione dei lavori e si coglie l’occasione per porgere a tutto il personale i 
migliori auguri di buon anno scolastico. 
 
 
 

Lunedì  02/09/2024 
Ore 9:00 Docenti neoassunti, 

trasferiti, assegnazioni 
Presa di servizio  
Sede Centrale Manoppello CU 

Ore 12:00 Tutti i docenti Collegio Docenti Unitario – Circ.n. 208 del 26/08/2024 
Scuola Secondaria Manoppello Scalo 

Ore 14:30 Docenti iscritti Corso di formazione MabArt  
Hotel Regis - Turrivalignani 

 
 
 
 

Martedì  03/09/2024 
Ore 8:30-18:30 Docenti iscritti Corso di formazione MabArt 

Escursione “Costa dei -trabocchi” 
   

Programmazione inizio anno scolastico (per ordine di scuola) 

Sede Centrale Manoppello CU 

Infanzia Primaria Secondaria 

ore 9:00-10:00 
(riunione plenaria) 
ore 10:00-12:00 
(per plessi) 

ore 9:00-10:00  
(riunione plenaria) 
ore 10:00-12:00  
(per classi parallele) 

ore 9:00-12:00 

o.d.g.:  
1. Organizzazione Attività di accoglienza  
2. Progettazione didattica a.s.2024/2025.  
3. Progettazione attività alternativa alla religione cattolica a.s.2024/2025. 

Revisione/conferma Formazione sezioni/classi prime tre ordini di scuola (docenti in elenco) 
I docenti impegnati nella revisione della formazione delle  sezioni/classi prime tre ordini di scuola nella fascia oraria 
indicata non prenderanno parte alle attività di programmazione 
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Sede Centrale Manoppello CU 

ore 09:00-10:00 Nido-Infanzia 
 
Formazione Sezioni Scuola 
dell’Infanzia 

Referente Nido: 
Di Renzo Alessandra  
Referente Continuità Scuola dell’Infanzia:  
Koca Daniela 

ore 10:00-11:00 Infanzia -Primaria 
 
Formazione Classi Prime 
Scuola Primaria 

Referente Continuità Scuola dell’Infanzia:  
Koca Daniela 
Referente Continuità Scuola Primaria 
Scafora Carmine 
 

ore 11:00-12:00 
 
 
 
 

Primaria – Secondaria 
 
Formazione Classi Prime 
Scuola Secondaria 
 
 

Referente Continuità Scuola Primaria: 
Scafora Carmine 
Referente Continuità Scuola Secondaria 
Alessandra Petaccia 
Sandria Cavallo 

Mercoledì  04/09/2024 
Ore 8:30-18:30 Docenti iscritti Corso di formazione MabArt  

Hotel Regis – Turrivalignani 
 

Dipartimenti disciplinari 
Sede Centrale Manoppello CU 

Infanzia Primaria Secondaria Docenti di 
Sostegno 

Ore 9:00-10:00 (riunione 
plenaria) 
ore 10:00-12:00 (per plesso) 

Ore 9:00-10:00 (riunione 
plenaria) 
ore 10:00-12:00 (per aree 
disciplinari) 

Ore 9:00-10:00 (riunione 
plenaria) 
ore 10:00-12:00 (per aree 
disciplinari) 

Ore 9:00-10:00 
(riunione plenaria 
nell’ambito del 
proprio ordine di 
scuola) 
ore 10:00-12:00 
(Docenti sostegno 
dei tre ordini di 
scuola) 

o.d.g.:  
1. Insegnamento di educazione civica: individuazione tematiche, progettazione UdA e aggiornamento e 

revisione criteri di valutazione (rubriche e griglie di valutazione) -prime intese. 
2. Individuazione bisogni formativi a.s. 2024/2025 
3. Predisposizione prove d’ingresso, definizione periodo di somministrazione, definizione criteri comuni di 

valutazione ed elaborazione griglie di valutazione e predisposizione per la raccolta e la tabulazione dei 
risultati  

4. Recupero delle difficoltà e sostegno delle eccellenze: metodi e strumenti. 
5. PEI e PDP valutazione e strumenti: condivisione documentazione (Docenti sostegno) 
6. Modalità organizzative-Progetti di Inclusione per alunni con particolari necessità  ( Docenti sostegno) 

 



 
 

 
 
 

Giovedì 05/09/2024 
Scuola dell’Infanzia 

Ore 9:00-9:30 Collegio di Settore Scuola dell’Infanzia (Assegnazione Docenti alle sezioni/plessi) 
Sede Centrale Manoppello CU   

Ore 10:30 -12:30 Consigli di intersezione  - proprie sedi scolastiche (per plessi)   

o.d.g.:  
1- Educazione civica: progettazione UdA   
2- Progetti a.s. 2024/2025 (prime intese) 

Scuola Primaria 

Ore 10:00-10:30 Collegio di Settore Scuola Primaria (Assegnazione Docenti alle classi/plessi) 
Sede Centrale Manoppello CU   

Consigli di interclasse (per classi parallele) 
Sede Centrale Manoppello CU 

ore 11:00-12:00 Classi Prime 

ore 11:00-12:00 Classi Seconde 

ore 11:00-12:00 Classi Terze 

ore 11:00-12:00 Classi Quarte 

ore 11:00-12:00 Classi Quinte 

o.d.g.:  
1- Elaborazione Prove d’ingresso  e griglie di valutazione 
2- Educazione civica: progettazione UdA   
3- Progetti a.s. 2024/2025 (prime intese) 

Venerdì 06/09/2024 
Scuola Secondaria di Primo Grado 

Ore 9:00-9:30 Collegio di Settore SS1 (Assegnazione Docenti alle classi/plessi) 
Sede Centrale Manoppello CU   

Consigli di classe (per classi parallele) 
Sede Centrale Manoppello CU 

ore 10:00-11:00 Classi Prime 

ore 11:00-12:00 Classi Seconde 

ore 12:00-13:00 Classi Terze 

o.d.g.:  
1- Elaborazione Prove d’ingresso  e griglie di valutazione 
2- Educazione civica: progettazione UdA   
3- Progetti a.s. 2024/2025 (prime intese) 

Incontro Commissione Orario 

Sede Centrale Manoppello CU 

Infanzia Primaria Secondaria* 
*I docenti impegnati nella commissione 
orario non prenderanno parte ai Cdc nella 
fascia oraria corrispondente 

ore 10:00-12:00 ore 10:00-12:00 ore 10:00-12:00 

Definizione orario 
provvisorio fino ad 
attivazione del servizio 
mensa 
 

• Orario provvisorio ed eventuali correzioni 
a quanto predisposto nell’interclasse di 
giugno 

• Proposta di orario classi quarte e quinte 
(ore aggiuntive di educazione fisica) 

Definizione orario provvisorio tempo 
normale e tempo prolungato fino ad 
attivazione del servizio mensa 
 



 

 

 

 

 

 

Lunedì 09/09/2024 
 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

Ore 09:30 Collegio dei docenti unitario 
(seguirà circolare) 

Martedì 10/09/2024 
Organizzazione nei Plessi (tutti i docenti): 

Proprie sedi scolastiche  
Infanzia Primaria Secondaria 

ore 09:00-12:00 ore 09:00-12:00 ore 09:00-12:00 

o. d. g.:  
1. Accoglienza docenti neoarrivati 
2. Predisposizione delle attività di accoglienza per l’inizio dell’anno scolastico 
3. Presentazione alunni classi prime (Scuola Primaria e SS1) 

Organizzazione aule e spazi comuni. Allestimento degli ambienti di apprendimento. 

Mercoledì 11/09/2024 
Inizio attività didattiche 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Candida Zappacosta 
Documento firmato Digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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