ISTITUTO COMPRENSIVO MANOPPELLO
Via S. Vittoria 11 - 65024 Manoppello (PE)

tel. 085/ 859134 fax 085/8590846 - CF 91100540680
e-mail: peic81700n@istruzione.it —e-mail certificata peic81700n@pec.istruzione.it

CIRCOLARE N. 179

Sito web:www.icmanoppello.edu.it

Manoppello, 25 agosto 2023

Oggetto: RETTIFICA - Adempimenti di inizio anno scolastico 2023-2024

Si comunica il calendario degli impegni dei docenti relativi al periodo che precede I'inizio delle lezioni. Eventuali
coincidenze degli insegnanti impegnati in altre scuole devono essere comunicate tempestivamente.

| verbali delle sedute, con specificato I'oggetto, I'ordine di scuola e la data della riunione, debitamente firmati, saranno
conservati in cartaceo (riposti in una cartellina o incollati su un quaderno/registro predisposti presso gli uffici di segreteria) a
cura del presidente/coordinatore delle riunioni.

Si invita ad una puntuale preparazione dei lavori e si coglie I'occasione per porgere a tutto il personale i migliori auguri
di buon anno scolastico.

Manoppello
cu

Venerdi 01/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
08:30 Sede Centrale Presa di servizio docenti neoassunti, trasferiti, assegnazioni
Manoppello
cu
09:00-10:00 Sede Centrale Revisione/conferma Sezioni Scuola dell’Infanzia (docenti Scuola dell’Infanzia)
Manoppello Formazione sezioni/classi Referente Continuita Scuola dell’Infanzia: Koca Daniela
Ccu prime tre ordini di scuola Manoppello CU

o lezzi Onorina Roberta
o Di Berardino Giovanna

Ripacorbaria
o Mancini Roberta
o Di Fabio Angela
¢  D’Alfonso Marianna
D Buccione Michela

Lettomanoppello
e  Di Pietrantonio Daniela Ani
D Mariani Assunta
e  ZinniPaola

Sostegno:
. Martino Daniela
e  laura D’Arpizio

10:00-11:00 Sede Centrale Revisione/conferma Classi Prime Scuola Primaria (docenti Scuola dell'Infanzia e

Formazione sezioni/classi
prime tre ordini di scuola

Scuola Primaria)
Referente Continuita Scuola Primaria: Manzitti Stefania
Manoppello CU

o lezzi Onorina Roberta

. Centurione Santina

e  Ricci Pasqualina
Manoppello Scalo

o Mancini Roberta

e  DiFabio Angela

o D’Alfonso Marianna

o Buccione Michela

o Ciammaichella Roberta

o Mammarella Rita

o Cavallo Patrizia

o Montanaro Gabriella
Lettomanoppello

o Di Pietrantonio Daniela Ani

. Mariani Assunta

o Di Pietrantonio Graziella

. Mancini Patrizia
Sostegno

e Linari Margherita Lia

D Marinelli Gabriella

e  Alberico Ramona
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11:00-12:00 Sede Centrale Revisione/conferma Classi Prime Scuola Secondaria | Grado
Manoppello Formazione sezioni/classi Referente Continuita SS1: Petaccia Alessandra
cu prime tre ordini di scuola Manoppello CU
. Centurione Santina
D D’Alimonte lolanda
Manoppello Scalo
D Ciammaichella Roberta
D Mammarella Rita
D Cavallo Patrizia
¢  Montanaro Gabriella
e  Petaccia Alessandra
. Mattei Giovanni
Lettomanoppello
. Mancini Patrizia
. Di Pietrantonio Graziella
e  DiCarlo Donatella
Sostegno
e  Labricciosa Clelia
e  Alberico Ramona
16:30 Sala Woijtylain | Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti
Piazza Zambra (o0.d.g. come da circolare n.
Manoppello 178 del 24/08/2023)
Scalo
Lunedi 04/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:00-09:30 Sede Centrale Programmazione inizio anno docenti della Scuola dell’Infanzia
(riunione plenaria) Manoppello scolastico
09:30-11:00 cuU
(riunione per Plessi)
10:00-10:30 Sede Centrale Programmazione inizio anno docenti della Scuola Primaria
(riunione plenaria) Manoppello scolastico
10:30-12:00 cuU
(riunione per classi
parallele)
11:00-13:00 Sede Centrale Programmazione inizio anno docenti della Scuola Secondaria di | Grado
Manoppello scolastico
cu
o.d.g.:

1. Organizzazione Attivita di accoglienza;
2. Progettazione didattica a.s.2023/2024;
3. Progettazione attivita alternativa alla religione cattolica a.s.2023/2024

Martedi 05/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:00-09:30 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari docenti della Scuola dell’Infanzia
(riunione plenaria) Manoppello
09:30-11:00 cuU
(riunione per Plessi)
09:30-10:00 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari docenti della Scuola Primaria
(riunione plenaria) Manoppello
10:00-11:30 cuU
(riunione per aree
disciplinari)
10:00-10:30 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari docenti della Scuola Secondaria di | Grado
(riunione plenaria) Manoppello
10:30-12:00 CcuU
(riunione per aree
disciplinari)

o.d.g.:
Scuola dell’Infanzia

1. Individuazione bisogni formativi dei bambini per I’a.s. 2023/2024 e proposte di Progetti di Ampliamento dell’Offerta Formativa da
inserire nel PTOF;
2. Insegnamento di educazione civica: individuazione tematiche, progettazione UdA e aggiornamento e revisione criteri di valutazione
(rubriche e griglie di valutazione) -prime intese.
3. Predisposizione prove d’ingresso, definizione periodo di somministrazione, definizione criteri comuni di valutazione con particolare
riguardo verso gli alunni con BES, ed elaborazione griglie di valutazione e predisposizione per la raccolta e la tabulazione dei risultati
4. Revisione curricolo verticale- Organizzazione Gruppi di lavoro e programmazione:
e Predisposizione format comune ai tre ordini di scuola, per I'elaborazione del curricolo verticale d’Istituto
e Programmazione, insegnamento e valutazione per competenze: proposte.
e Individuazione degli standard minimi (in termini di contenuti e competenze) comuni a tutte le sezioni/classi parallele




e Integrazione delle competenze trasversali digitali con i campi di esperienza;
e Integrazione con il curricolo di educazione civica;

Scuola Primaria e Secondaria di | Grado
1. Condivisione risultati dei questionari relativi al “Progetto Legame e benessere generazionale". Riflessione sulla qualita del clima di
classe. Progettazione e condivisione di strategie e metodologie innovative nella didattica per la creazione di un clima scolastico
positivo e promuovere lo sviluppo di competenze;
2. Individuazione bisogni formativi degli alunni per I'a.s. 2023/2024 e proposte di Progetti di Ampliamento dell’Offerta Formativa da
inserire nel PTOF;

Modalita di Recupero degli alunni con difficolta e sostegno delle eccellenze: metodi e strumenti;

Modalita di valutazione e strumenti da adottare per alunni con PEl e PDP;

5. Insegnamento di educazione civica: individuazione tematiche, progettazione UdA e aggiornamento e revisione criteri di valutazione
(rubriche e griglie di valutazione) -prime intese;

6. Predisposizione prove d’ingresso, definizione periodo di somministrazione, definizione criteri comuni di valutazione con particolare
riguardo verso gli alunni con BES, predisposizione per la raccolta e la tabulazione dei risultati ;

7. Proposte di revisione dei format per la elaborazione delle progettazioni didattiche di classe e disciplinari individuando i traguardi di
competenza/competenza, i contenuti essenziali delle discipline, gi obiettivi di apprendimento, i tempi, le metodologie didattiche e
le modalita di verifica/valutazione;

8. Revisione Nota informativa: elaborazione di uno strumento narrativo che vada a descrivere quelle che sono le eventuali
problematiche ovvero i punti di debolezza dell’alunno ma anche i punti di forza. Definizione di criteri di monitoraggio delle
progettazioni;

9. Revisione curricolo verticale- Organizzazione Gruppi di lavoro e programmazione:

¢ Predisposizione format comune ai tre ordini di scuola, per I’elaborazione del curricolo verticale d’Istituto

e Programmazione, insegnamento e valutazione per competenze: proposte.

e Individuazione degli standard minimi (in termini di contenuti e competenze) comuni a tutte le sezioni/classi parallele
¢ Integrazione delle competenze trasversali digitali con i campi di esperienza;

e Integrazione con il curricolo di educazione civica;

= @

11:15-11:45 Sede Centrale Incontro con il Dirigente docenti della Scuola dell'Infanzia
11:45-12:15 Manoppello Scolastico: Assegnazione dei docenti della Scuola Primaria
12:15-12:45 CuU docenti alle sezioni/classi docenti della Scuola Secondaria di | Grado
Mercoledi 06/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:00-11:00 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari docenti della Scuola dell’Infanzia
(riunione per Plessi) Manoppello
cu
09:00-11:00 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari docenti della Scuola Primaria
(riunione per aree Manoppello
disciplinari) cu
09:00-11:00 Sede Centrale Dipartimenti disciplinari Docenti della Scuola Secondaria di | Grado
(riunione plenaria) Manoppello
cu
o.d.g.:
Continuazione lavori come da o.d.g. del 05/09/2023
11:30-13:00 Sede Centrale Incontro Commissione docenti della Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di
(riunione per ordine di Manoppello Orario Primo Grado nominati in sede di Collegio dei Docenti del 1*
scuola) cu settembre 2023

o.d.g.:
Scuola dell’Infanzia:
e Definizione orario provvisorio fino ad attivazione del servizio mensa
Scuola Primaria
e Definizione orario provvisorio tempo normale e tempo pieno fino ad attivazione del servizio mensa ed eventuali adattamenti
ai criteri predisposti nell’interclasse di giugno
e  Proposta di orario classi quarte e quinte (ore aggiuntive di educazione fisica)
Scuola Secondaria di | Grado
e Definizione orario provvisorio tempo normale e tempo prolungato fino ad attivazione del servizio mensa
Nella formulazione dell’orario la commissione dovra tenere conto dei criteri deliberati in sede di collegio dei docenti nonché di vincoli
strutturali quali:
1. insegnanti su piu scuole/spezzoni;

part time;

2
3. insegnantisu piu plessi;
4. necessita di utilizzo di spazi comuni del plesso (palestra) da parte di diversi ordini di scuola

Giovedi 07/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:00-11:00 Sede Centrale Consigli di intersezione docenti della Scuola dell’Infanzia

Manoppello
Cu

(riunione per Plessi)




09:00-11:00
(classi prime, seconde,
terze, quarte e quinte)

Sede Centrale
Manoppello
cu

Consigli di interclasse
(riunione per classi parallele)

docenti della Scuola Primaria




09:00-10:00 Sede Centrale Consigli di classe docenti della Scuola Secondaria di | Grado
(classi prime) Manoppello (riunione per classi parallele)
10:00-11:00 CcuU
(classi seconde)
11:00-12:00
(classi terze)
o.d.g.:
1. Proved’ingresso
2. Educazione civica: progettazione UdA
3. Progetti a.s. 2023/2024 (prime intese)
4. Condivisione e revisione strumenti e metodologie inclusive (prime intese)
Venerdi 08/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
10:30 Sala Wojtylain | Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti
Piazza Zambra (seguira circolare)
Manoppello
Scalo
Lunedi 11/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:30-11:30 Sede Centrale Incontro docenti della Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di
Manoppello Gruppo di Lavoro Inclusione Primo Grado nominati in sede di Collegio dei Docenti del 1+
CcuU (GLI) settembre 2023
o.d.g.:
1. Definizione di Finalita e Obiettivi per una Scuola realmente inclusiva: azioni, spazi, didattica, strumenti, ecc.
2. Criteri generali per la definizione dei PEI per alunni con disabilita e dei PDP al fine di assicurare la piena realizzazione del progetto
individualizzato/personalizzato;
3. Programmazione di successivi incontri in cui sviluppare i seguenti punti:
e Predisposizione di un modello di “profilo educativo” o “altro documento di lavoro” (secondo la nota MIUR 562 del 2019,
riferita alla legge 107 e successive) per tutti i BES non certificati della Scuola dell'Infanzia;
e Individuazione e pianificazione di modalita condivise all’interno della programmazione annuale delle attivita per stilare,
monitorare o revisionare in modo collegiale i PEl e i PDP con tutti i docenti della classe;
¢ Organizzazione e predisposizione di un archivio digitale per la raccolta di documenti sugli interventi educativi inclusivi posti in
essere dall’'Istituto e/o provenienti dall’esterno.
09:30-11:30 Proprie sedi Organizzazione nei Plessi tutti i docenti dei tre ordini di scuola non impegnati nel GLI
scolastiche
o.d.g.:
1. Organizzazione attivita di accoglienza;
2. Organizzazione aule e spazi comuni e allestimento degli ambienti di apprendimento.
3. Presentazione delle modalita organizzative, conoscenza/utilizzazione degli spazi di lavoro con i docenti neoarrivati;
4. Condivisione del Regolamento d’istituto e del Nuovo Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 81 del 13 giugno
2023;
5. Presentazione alunni classi prime Scuola Primaria e Secondaria di | Grado (insegnanti prevalenti e ex coordinatori classi terze)
Martedi 12/09/2023
orario sede attivita docenti coinvolti/ordine di scuola
09:30-11:30 Proprie sedi Organizzazione nei Plessi tutti i docenti dei tre ordini di scuola
scolastiche
o.d.g.:

Continuazione lavori come da o.d.g. del 11/09/2023

Mercoledi 13/09/2023

Inizio attivita didattiche

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria DE SANCTIS

Firmato Digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione
Digitale e normativa connessa

Firmato da:

4 DE SANCTIS MARIA
Codice fiscale: DSNMRA59A41G482Q
05/09/2023 14:16:40
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