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Avviso per il reperimento di esperto formatore per progetto  
“Corso Informatica ICDL” 

Scuola secondaria di II grado - Popoli 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il Piano dell’Offerta Formativa relativo all’a.s. 2022/2023, nel quale è inserito il progetto   “CORSO 
INFORMATICA/ICDL” che richiede specifiche competenze professionali; 
Visto l’art. 40 comma 1 della legge n. 449/97 (Misure per la stabilizzazione della finanza pubblica);  
Visti gli artt. 43, 44, 45 e 48 del Decreto n. 129/2018 (Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”); 
Visti gli artt. 5 e 7 comma 6 del D.Lgs.vo n. 165/2001 e successive modificazioni ed integrazioni (Norme 
generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche); 
Vista la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della 
Funzione Pubblica (Legge 24/12/2007 n. 244: disposizioni in tema di collaborazioni esterne);  
Visto il D.Lgs.vo n. 150/2009;  
Visto il programma annuale a.f. 2023; 
Visto l’avviso per la selezione dei candidati interni prot. n. 1579 del 06/02/2023; 
Considerato pertanto che, per la realizzazione del predetto progetto si rende necessario procedere 
all'individuazione di esperti esterni dotati di competenze professionali e titoli specifici 

INDICE 
il presente avviso di SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI per l’affidamento ad esperti esterni qualificati per 
l’affidamento  dei seguenti incarichi: 
 
 

Corso informatica ICDL Numero ore 
complessive* 

Destinatari Titolo di accesso 

M1 COMPUTER  ESSENTIALS 10 

Alunni 

scuola 

secondaria 

di II grado 

Laurea in Informatica 

 

Altra Laurea che preveda 

l’insegnamento dell’Informatica 
 
Formatore informatico certificato per il 
conseguimento della certificazione ICDL 

 

M2 ONLINE ESSENTIALS 6 

M3 WORD PROCESSING 10 

M4 SPREADSHEET 10 

M5 IT SECURITY  8 

M6 PRESENTATION 6 

M7 ON LINE 
COLLABORATION 

8 

 
* L’articolazione del calendario attività sarà concordata con il docente interessato.  
Le sedi di svolgimento saranno decise in base alle iscrizioni. 
Sono da considerarsi comprese nelle prestazioni del docente esperto e senza oneri aggiuntivi per l’istituto, 
gli incontri propedeutici all’inizio delle attività e l’organizzazione  
 
Compenso 
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È previsto il compenso forfetario globale di € 2.000,00 (lordo stato). 
Il compenso è calcolato sulla base di n. 58 ore tot., nel caso un modulo non viene attivato per esiguo 
numero di partecipanti si procederà ad una decurtazione proporzionale del compenso  previsto. 
Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa verifica dell’attività svolta a cura 
del Dirigente Scolastico o di un suo delegato. L’esperto dovrà presentare, nelle modalità fissate dall’Istituto, 
una relazione dettagliata sull’attività svolta, la dichiarazione delle ore prestate con validazione da parte dei 
docenti di classe/sezione. 
 
Requisiti di ammissione 
Titolo di accesso  

 laurea in Informatica o altra Laurea che preveda l’insegnamento dell’Informatica 

 Formatore informatico certificato per il conseguimento della certificazione ICDL 
Possesso: 
a) cittadinanza italiana o di altra cittadinanza; 
b) godere dei diritti civili e politici;  
c) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale;  

d) non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;  
e) di non essere stato destituito da pubblico impiego; 
f) di essere in possesso dell’idoneità fisica all’attività; 
 
Il mancato possesso di uno dei requisiti di ammissione comporta l’automatica esclusione dalla selezione. 
 
Presentazione delle domande 
Possono presentare domanda di partecipazione il personale docente esterno all’Istituto Omnicomprensivo 
Popoli in possesso dei requisiti richiesti e delle competenze attinenti all’attività cui è destinato il presente 
bando.  
La domanda di partecipazione e la relativa documentazione dovranno essere indirizzate all’Istituto 
Omnicomprensivo Popoli, Viale B. Buozzi – 65026 Popoli (PE) e pervenire, in busta chiusa recante 
all’esterno la dicitura Bando pubblico per il reperimento di esperti esterni del progetto “CORSO 
INFORMATICA/ICDL”  a pena di esclusione, entro le 12.00 del 20/02/2023. 
Non farà fede la data del timbro postale.  
Nel caso di consegna brevi manu il personale di segreteria rilascerà apposita ricevuta che dimostri 
l’avvenuta ricezione.  
Non saranno considerate valide le domande pervenute via fax e/o a mezzo e-mail, anche se pervenute 
entro i termini fissati dal presente bando. 
L’istituto non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente da inesattezze 
nell’indicazione del recapito da parte del concorrente, né per eventuali disguidi postali o comunque 
imputabili a fatti causati da terzi, a causa infortunio o forza maggiore.  
Nella domanda il docente esperto dovrà dichiarare:  

-  di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario concordato;  
- autorizzare la scuola al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs.vo n. 196/2003.  

 
Documentazione 
La domanda di partecipazione dovrà essere obbligatoriamente formulata secondo i modelli allegati:  
- domanda di partecipazione (All. 1)  
- dichiarazione titoli professionali e offerta economica (All. 2)  
- dichiarazione sostitutiva di certificazione (All. 3)  
- curriculum vitae formato europeo (All. 4)  
L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere la documentazione e/o effettuare accertamenti sui titoli 
dichiarati. 

 
Valutazione delle domande 
Le domande di partecipazione pervenute saranno valutate dalla Commissione all’uopo costituita dal 
Dirigente Scolastico. 



 
 
Sarà data precedenza alle candidature degli interni pervenute in risposta all’avviso prot. n. 1579 del 
06/02/2023. 
A parità di punteggio  sarà data precedenza ai candidati in servizio in altre scuole della provincia di 
PESCARA. 
È facoltà del Dirigente prevedere un colloquio tra i docenti dell’istituto coinvolti nel progetto e gli aspiranti 
esperti esterni, ai fini della valutazione complessiva delle domande presentate, onde valutarne l’idoneità.  
La graduatoria, formulata in base al punteggio assegnato applicando la tabella di valutazione, sarà 
pubblicata sul sito web della scuola. 
Avverso tale graduatoria sarà possibile presentare ricorso entro 5 giorni dalla data di pubblicazione, 
presentando motivato reclamo al Dirigente Scolastico.  
Si precisa che, in virtù delle scelte culturali dell’Istituto, l’esperto, oltre ai titoli e alle competenze, dovrà 
essere in grado di confrontarsi con i docenti di progetto in merito alle scelte e alle indicazioni da loro 
proposte.  
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione dei corsi 
previsti o di non positiva valutazione delle domande pervenute, senza che ciò comporti pretesa alcuna da 
parte dei concorrenti.  
Si procederà all’assegnazione dell’incarico anche in presenza di una sola domanda, se ritenuta valida e 
rispondente alle esigenze progettuali. 

 
 

Tabella di valutazione 
 
  

TITOLI  

1. attività pregresse di formatore ECDL PER ADULTI (MAX 8 
CORSI)  

punteggio massimo 40 punti 
(punti 5 per ognuna di esse)  
 

2. attività pregresse di esaminatore ECDL  (MAX 8 SESSIONI)  
 

punteggio massimo 40 punti  
 (punti 5 per ognuna di esse) 
 

3 Possesso qualifica formatore/esaminatore AICA c/o TEST 
CENTER 

 punteggio 13 punti  
 

4. Possesso PATENTE EUROPEA ECDL punteggio 7 punti  
 

5. Aver sostenuto con esito positivo esami ECDL (non 
cumulabile con il precedente punto) 1 PUNT0 PER OGNI 
MODULO 

punteggio 7 punti  
 

 
Il Dirigente affiderà l’incarico al candidato esperto che raggiunge la maggiore % rispetto agli 
indicatori utilizzati. 

 
A parità di punteggio l’incarico sarà affidato al candidato con voto più alto del titolo di accesso.  

 
Incarico 
Il candidato individuato ai sensi della suddetta graduatoria sarà invitato a presentarsi presso l’ufficio del 
Dirigente Scolastico per l’incontro. 
La scuola si riserva di interrompere l’incarico in qualsiasi momento, per eventuali inadempienze o 
comportamenti professionalmente inadeguati da parte dell’esperto.  
 
Il presente bando è affisso all’Albo on line dell’Istituto Omnicomprensivo di Popoli, sul sito 
www.omnicomprensivopopoli.edu.it 

                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

             Firmato digitalmente da 

http://www.omnicomprensivopopoli.edu.it/


Dott. Prof.  Patrizia Corazzini  



 
 All. 1  

 

Domanda di partecipazione al bando pubblico per esperto di: 

 
Progetto: “CORSO INFORMATICA ICDL“ 

 

                                                                                                   AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 dell’Istituto Omnicomprensivo      

 Viale B. Buozzi  

       65026 POPOLI (PE)  

 

 

…l… sottoscritt ………………………………………………………………………………………. C.F. ………………………………..………  

nat… a……………………………………..…...….… (…….)  il……………..………telefono………………….…………………………….  

in possesso dei requisiti di ammissione richiesti nel bando, 

CHIEDE 

 

di partecipare a titolo individuale al bando pubblico per esperto  per il Progetto: “CORSO INFORMATICA 
ICDL”,  alle condizioni e nei termini previsti nel bando.  

 

A TAL FINE DICHIARA: 

di consentire il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. L.vo 30/06/2003 

n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda;  

di essere a conoscenza di condizioni e termini del bando, che accetta senza riserve;  

di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserve, secondo le modalità definite del progetto 

e il calendario concordato con i docenti di classe/sezione, assicurando, la propria presenza, senza 

oneri aggiuntivi per la scuola, negli incontri propedeutici all’inizio delle attività e nelle manifestazioni 

conclusive correlate, organizzate dalla scuola.  

 

ALLEGA: 

dichiarazione titoli professionali (All. 2); 

dichiarazione sostitutiva di certificazione (All. 3);  

curriculum vitae formato europeo (All. 4); 

copia documento di identità in corso di validità (All. 5). 

  

 

………………………………, lì………………………… 

                                                                                       

 

_____________________________________ 

          firma 



 
 All. 2 

  
 

TITOLI  

 
 

…l… sottoscritt ………………………………………………………………………………………. C.F. ………………………………..………  

nat… a……………………………………..………………………… (…….)  il…………..……..………………. con riferimento alla 

domanda di partecipazione al bando pubblico per progetto “CORSO INFORMATICA/ECDL” , dichiara: 

1) attività pregresse di formatore ECDL per adulti inerenti il bando:  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

2) attività pregresse di esaminatore ECDL inerenti il bando  
A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione)  

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

A.S.__________ dal__________ al____________ per complessive ore ____        punti _______(commissione) 

 

3) Qualifica di □ formatore  □ esaminatore AICA c/o TEST CENTER conseguita il ____________ 

 
4) Patente europea conseguita il ____________ c/o __________________ 
 
5) Sostenimento n. _____ esami ECDL ___________________________________________________ 

   

OFFERTA ECONOMICA 
 

  

Importo  €  ___________  diconsi ( _____________________________________ )   
 

 

………………………………, lì………………………… 

                                                                                       

  

_________________________________________ 

             firma 

 

 



            All. 3 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

( art. 46 D.P.R. dicembre 2000 n. 445 ) 

 
…l… sottoscritt………………………………………………………………………………………..  

nat… a…………………..……………………………………….… (…….)  il………………………  

ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative 

e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”, consapevole della decadenza dei 

benefici di cui all’art. 75 D.P.R. 445/2000 e delle conseguenze penali previste dall’art. 76 del 

medesimo D.P.R. per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci 

 

dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 

di essere nat…a……………………………………...……….… (…….) il……...………………… 
di essere residente a……………………………………..………(…….) in via………………….... 

……………………………………..…n……… 

di essere in possesso del seguente codice fiscale ………………………………………………….. 

di essere in possesso della seguente partita I.V.A. ………………………………………………… 

di essere cittadin….italian…. o (altra cittadinanza) ....……………………………………………. 

di godere dei diritti civili e politici 

di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa  

di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali  

di non essere stato destituito da pubblico impiego 

di essere in possesso dell’idoneità fisica all’attività 

di essere in possesso del seguente diploma di LAUREA …………………….…………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

conseguito nell’a.s./a.a. ……………………..presso….……………………………………………… 

di essere iscritt… al Registro Nazionale dei FORMATORI  INFORMATICI ……………………. 

di svolgere la professione di……………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………....................................................  

di appartenere al seguente ordine professionale……………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

La presente dichiarazione è resa dal… sottoscritt… per essere prodotta in sostituzione della relativa 

certificazione nei casi previsti dalla legge . 

 
………………………………, lì………………………… 

          

        firma 



 

Pagina 1 - Curriculum vitae di 

[ COGNOME, gnome ] 

 Per ulteriori informazioni: 
www.cedefop.eu.int/transparency 
www.europa.eu.int/comm/education/index_it.html 
http://www.curriculumvitaeeuropeo.org  

  

 

 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  [COGNOME, Nome, e, se pertinente, altri nomi ] 

Indirizzo  [ Numero civico, strada o piazza, codice postale, città, paese ] 

Telefono   

Fax   

E-mail   

 

Nazionalità   
 

Data di nascita  [ Giorno, mese, anno ] 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   [ Iniziare con le informazioni più recenti ed elencare separatamente ciascun impiego pertinente 

ricoperto. ] 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro   

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego   

• Principali mansioni e responsabilità   

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  [ Iniziare con le informazioni più recenti ed elencare separatamente ciascun corso pertinente 

frequentato con successo. ] 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 

  

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita   

• Livello nella classificazione nazionale 

(se pertinente) 

  



 

Pagina 2 - Curriculum vitae di 

[ COGNOME, gnome ] 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi ufficiali. 

 

MADRELINGUA  [ Indicare la madrelingua ] 

 

ALTRE LINGUA 
  [ Indicare la lingua ] 

• Capacità di lettura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

• Capacità di scrittura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

• Capacità di espressione orale  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 

in cui la comunicazione è importante e in 

situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 

di persone, progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 
Competenze non precedentemente 

indicate. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

PATENTE O PATENTI   

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  [ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di riferimento, referenze 

ecc. ] 

 

 

ALLEGATI  [ Se del caso, enumerare gli allegati al CV. ] 

 


