SCRUTINIO AXIOS 2018/2019

Nel seguente documento, valido per la Scuola Primaria e Secondaria di | grado, si utilizza la
dicitura "Coordinatore" per individuare il Docente Coordinatore di Classe delle classi di scuola
secondaria e l'insegnante prevalente di scuola primaria.

PREPARAZIONE DELLO SCRUTINIO

1. entro le 24 ore precedenti lo scrutinio, Accediamo al registro docente, i QUADRIMESTRE, clicchiamo su voti
proposti

una Classe-Materia ¥ primo gquadrir

tuisce un Docente titolare, per prima co
o prima sull'icona Sostituiti

Voti Finali e Scrutini

Ciascun
docente deve

accedere a
VOTI PROPOSTI

2. Per trasferire la media dei voti della disciplina ed il numero di assenze sul pannello "Voti Proposti" dello
scrutinio, il docente dovra cliccare sull'icona "quaderno" (vedi immagine seguente) ed adeguare il voto trasferito
ad un numero intero.

T Q
PRIMO QUADRIMESTRE v '&
—

Cliccare qui per copiare le Medie dei Voti sui

3. Per inserire il giudizio globale del | quadrimestre, il coordinatore
seleziona la classe e, se l'operazione viene effettuata in una data
successiva al 31.01, seleziona "PRIMO QUADRIMESTRE" dal menu a
tendina presente nel pannello principale. La procedura sara la medesima al Il quadrimestre.

Quindi, dal pannello Voti Proposti, clicca sull'icona martelletto e procede all'inserimento del giudizio globale

Woti Proposti

=
primo gquadrimestre v 'E
|Cliccare qui per copiare le Medie dei VWoti sui |
Woti Proposki
WIg L

: ! lLez. | Ass. : CARE SUL PULSANTE IN
e Al dbic ALTO PER COPIARE LE MEDIE

0 88 0 DEI VOTI IN VOTI PROPOSTI E

0 88 3 RIPORTARE IL VOTO AD UN NUMERO
INTERD

0 88 4

0 88 0

0 88 s




0

37A COMUNE (MATEMATICA SCUOL2 ¥ |
3~A COMUNE (ARTE E IMMAGINE)
344 COMUNE (GEQOGRAFIA)

' 3~A COMUNE (MATEMATICA SCUOLA PR)
3%A COMUNE {SCIENZE NATURALI E 5)
344 COMUNE (TECNOLOGIA SCUOLA PR) B
344 COMUNE (MUSICA)

37A COMUNE (TEMPO MENSA)

Ripetere per
ogni
disciplina

(scuola primaria)

D | 0.00 | 0.00 | 7,90 7




LO SCRUTINIO
eemecnmmemmeee.
|- -

e avete dimenticato la Password inserite il Cedice Utente o
Indirizzo Mail, poi cliccate sul pulsante ‘Password
imenticata?’, la password di sara inviata
l'indirizzo che avete indicato.

accesso

Codice Utente / Indirizzo Mail

=

44444
Password

o.oo.oot'

T —

Il Coordinatore di
classe accede con la
propria password

Il Coordinatore di classe avra in elenco le
proprie materie e tutte quelle della classe

L
S
Ummo Actesso 08/01/21015 20 48

§ / Selezionare una Classe -Materia

Cliccare su una

3AA ELEMENTARE ONGLESE) <
348 ELEMENTARE OTALIANGY
FErE g CLEMENTARE ONGLESD) an Dy
bost sull

38 U [ (CLOCRAFIA)

348 ELEMINTARL (TECNOLOCIAY

AR ELEMENTARE (MUSICA)

348 ELEMENTARE (ARTE £ IMMACIND

348 [LEMENTARE (MATEMATICA)

348 ELEMENTARE (SCIENZE )

A8 ELEMENTARE (SOIENZE MOTORIK £ 57
348 ELEMENTARE (RELICIONE)

materia qualsiasi
della classe da
scrutinare

&

% Caranze

r=i=1

liccare qui per accedere al Consiglio di Classe Scrutini |
e

M 9 o

Successivamente
cliccare su Scrutinio




La prima volta che si
accede allo scrutinio
dovrebbe apparire

questa finestra

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per Igfclasse

Copiare i voti proposti su i voti definitivi?

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per la classe

Cliccare Copia per Copiare i voti proposti su i voti definitivi?
copiare i voti proposti

sui voti definitivi

s
PRIMO QUADRIMESTRE v %
mm%ﬁliccare qui per copiare i Voti Proposti sui ‘

|Definitivi

Cliccare sull’icona
Copiare Voti Proposti

su Definitivi (ivoti
definitivi possono essere
modificati)




In verde compariranno i voti sufficienti e in rosso i
voti insufficienti
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Alunno U U U U U U U U U U U U Med
A0 ACAOAC AC AC A 0.6 Sono visibili
Aﬂ Aﬂ nu u:a nn AD Aﬂ ,u; nu !'1_.- : tutti i voti di
m: M‘.‘I Ao AD tutte le
MG AC AC AO ADAOAS materie
.
Au AD l.n nn Aﬂ nu A.n tranne il
nn nn m} Aa n.n comportamen
10 10 9 © |10 O (9 9 |10 9 9
AD AD AD AD AOD ADOAD AD AD AD AD to
che verra
A0 ADAD AO ADADAD AD AD ADAD inserito in
m Aﬂ nn AI} Aﬂ_AD Aﬂ .l.i:l SQLUitO

Clicchiamo su
Scheda Alunno

L n | n | o |

Alunno Classe Media Voti

b b |

Tot. Ass. Y% Ass. Media

Scrutinio Alunno: 3A COMUNE

= A Comp.
Materia D prop.
LINGUA ITALIANA |
STORIA
GEOGRAFIA
SCIENZE
NATURALIE S

TR CCC
eenenome

Giudizio per materia

B e e




Voti Proposti | Voti Definitivi

| giudizi di RELIGIONE / ATTIVITA’ ALTERNATIVA e COMPORTAMENTO
vanno scritti per esteso all'interno del campo GIUDIZIO PER MATERIA
accedendo alla scheda alunno.

Inserimento del giudizio globale
Scuola Primaria-Scuola Secondaria

Riportare il giudizio globale intermedio nello spazio sottostante alla tabella dei voti
nella Scheda Alunno

Esito  Note disciplinari

Giudizio



Una volta valorizzati i campi precedenti, in basso a sinistra
appare il giudizio

Copia voti proposti | Annulla |

\ /

In basso troviamo Salva o Annulla e Copia i voti proposti

Procediamo nello scrutinio Confermando o Cambiando i Voti
Definitivi risultanti dalla media matematica

-y mpp

P D/Pp D/ P D/ P D]|prop.

Media /

matematica

Cliccando sulla cella

posso modificare il voto
definitivo

Dopo aver inserito tutti i
’ dati, cliccare su Salva
Salva | Annulla




~A COMUNE (LINGUA ITALIANA) v

Scheda
=y & &3

Dopo aver salvato il
pallino giallo diventa
verde

o

Completato

Lo scrutinio dell’alunno & completo, tutte le materie hanno il
voto definitivo. Si procede allo stesso modo per tutti gli alunni.

Una volta effettuato lo scrutinio dell’intera classe, quando
nello stato di avanzamento non c’e piu il pallino giallo ma la
voce completato, possiamo procedere.

® ® AH
[y R & =

|Cliccare qui per accedere alla Gestione delle
Scrutinio (Apertura, Stampa Tabellone,
|Stampa Verbale, Chiusura e Blocco)

Clicchiamo sull’icona in
alto a destra per gestire
lo scrutinio




Inseriamo la data, I'ora di inizio, I’ora di fine e il
numero di verbale

Dati chiusurgfscrutinio | Azioni  Gestione documenti

Scrutinio Jella classe: *

Data 26/06/2015 Ora inizio 07:15 Ora fine 0915

Aula 12 Verbale Nr. 1
Salva dati verbale

Cognome € nome Ass. Sostituito da Materia

01 Dirigente scolastico

02 Segretario Segretaro

03 Coordinatore [ E—

04 Docente JEEE (Compresente N GEOGRAFIA S(
05 Docente I Compresente) [ L (NGUA ITALIAN
06 Docente u (Compresente) = _ SOSTEGNO NEI
07 Docente (Compresent RELIGIONE CATTOLICA

08 Docente SOSTEGNO NELLA SCUOLA PRIM
09 Docente Y

-

Controlliamo che cognome e nome degli insegnanti siano
corretti e che I’associazione docente-materia sia esatta

Cognome e nome Ass. Sostituito da Materia

01 Dirigente scolastico Cucughiafo Maria Grazig

02 Segretario pEdre@n | '
03 Coordinatore De Giorgi Anna | \

Se dovessero esserci docenti assenti, inserire la spunta (1) e
il nome del sostituto (2) con la materia di insegnamento (3)

Dati chiusura scrutinio | Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della classe:

Data  26/06/2015 Ora inizio 07:15 Ora fine 09:15

Aula 12 Verbale Nr. 1
Salva dati verbale

Completati gli inserimenti, cliccare su “Salva dati verbale” V




Dati chiusura scrutinioc | Azioni ione documenti

Clicchiamo su
Azioni

Scrutinio della classe:

Data :_25_4’0'6?2015 Ora inizio _;p7:15
Aula 12 Verbale Nr. 11

Dati chiusura scrutinio  Azioni Gestione documenti

Scrutinio della classe:

% Stampa tabellone

Cliccando su
PDF, il
tabellone
degli scrutini
verra salvato
sul PC.

Selezionare il verbale da stampare

% Blocca scrutinio

Aprire il file e stamparlo verificando che I'orientamento del foglio sia
ORIZZONTALE

Tabellone scrutini

SCUOLA PRIMARIA
"A. DIAZ™- VERNOLE ASSOCIATA A LC. VERNOLE
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Spazio per apporre le firme dei docenti dopo aver stampato il PDF




VERBALI

Per il VERBALE degli scrutini della scuola secondaria selezionare

Dati chiusura scrutinio | | Azieni | Gestione documenti Secondaria_PrimOQ_aS].8_19
& Stampa tabellone

Selezionare Il verbale da stampare

[Secondana_PrimoQ_as2013_18 v g
EJ Blocca serutinio

Per il VERBALE degli scrutini della scuola primaria selezionare

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione document

Primaria_PrimoQ_as18_19

I& Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

(Frimaria_Primo_ss2013_13 v B
EJ Blocca scrutinio

Apriamo la versione word del verbale

ed apportiamo le modifiche necessarie

Terminate tutte le modifiche cliccare sul tasto Stampa e il verbale
sara salvato in PDF all’interno del PC, come gia spiegato per il
tabellone



Dati chiusura scrutinio = Azioni | Gestione do

Scrutinio della dasse: 1A COMUNE |

I:% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

ULTIMA OPERAZIONE

Ritorniamo in azioni e clicchiamo Blocca scrutinio.

Ora non sara piu consentito al coordinatore di accedere allo
scrutinio per la modifica dei voti e dei giudizi.



